ИНСТРУКЦИОННАЯ КАРТА

ТЕМА: «Документация по учету труда и его оплаты»
Цель: научиться составлять первичную документацию по учету труда и его оплаты

Задание 1. Составить табель учета рабочего времени 

Исходные данные:    директор ОАО «Радуга» Панасенко М. П. (табельный номер 0001), оклад 30000 руб., с 24 по 31 сентября был в командировке, остальные дни работал. Главный агроном Китаев В. Н. (табельный номер 0002), оклад 25000 руб., все дни работал. Главный зоотехник Яковлев М. П. (табельный номер 0003), оклад 25000 руб.; с 1 по 10 сентября был в отпуске, с 17 по 21 сентября в командировке, остальные дни работал.

Главный бухгалтер Плащинский В. Б. (табельный номер 0006), оклад 25000 руб.; с 18 по 23 сентября болел, остальные дни работал.
Продолжительность рабочего дня 7 часов, предвыходные дни 6 часов; 1, 8, 15, 22, 29 – выходные дни. В данном месяце 25 рабочих дней.

Задание 2. Составить расчет начисления оплаты труда работникам животноводства

Исходные данные: в сентябре от коров, закрепленных за основными доярками, получено молоко и приплод:

	Ф. И. О.
	Табельный номер
	Получено

	
	
	Молоко, ц
	Приплод, голов

	1. Юркевич Н. И.
	311
	79
	2

	2. Неверович В. Н.
	312
	92
	1

	3. Стома З. М.
	313 
	84
	1


 Выходные дни доярок в сентябре:

Юркевич Н. И. – 1, 8, 15, 22, 29

Неверович В. Н. – 2, 9, 16, 23, 30

Стома З. М. – 3, 10, 17, 24

В выходные дни вместо основных доярок работала Сидарович Н. С., табельный номер 321. Ею надоено 88ц  молока. Подменной доярке платят за количество надоенного молока с доплатой 10% к её заработку. Основным дояркам оплата труда производится за количество надоенного молока и за полученный приплод. Расценка за 1ц  надоенного молока 170 руб., за одну голову приплода 400 руб.

Задание 3. Составить платёжную ведомость на выплату заработной платы (аванса) за первую половину сентября
Исходные данные: директору Панасенко И. П., главному агроному Китаеву В. Н., главному зоотехнику Яковлеву С. И. и главному бухгалтеру Плащинскому В. С. начислить аванс в размере 40% должностного оклада; дояркам Юркевич Н. И., Неверович В. Н., Стома З. Н. и Сидарович Н. Е. – по 400 руб., трактористу Лущику И. Н. – 600 руб.;  шоферу Загорскому В.В. – 600 руб. Всего выплачено заработной платы за первую половину сентября (аванса) 22300 руб.
